
 
Für unseren Bereich Immobilienfinanzierungen Privatkunden  suchen wir 
baldmöglichst für die flexible Abdeckung von Geschäftsspitzen  
 
studentische Aushilfen (m/w), Bankkaufleute und  
Kreditsachearbeiter/innen  
 
in Teilzeit oder für max. 39 Stunden pro Woche. Die Einsatzdauer und der 
Einsatzumfang richten sich nach dem anfallenden Volumen und wird individuell 
mit Ihnen abgestimmt. Wir sind an einer längerfristigen  Zusammenarbeit inte-
ressiert. 
 
Geplante Tätigkeiten sind: 
 
� Dateneingaben  
� Aktenanlage, Überwachung von Wiedervorlagen (z. B. Vertragsrückläufe) 
� Archivierung und Auslagerung von Akten (Pflege Archivprogramm, Aktenver-

sand, Anschreiben) 
� Auslagerung Forwardakten inkl. Standardanschreiben 
� Storno-Akten bearbeiten (Excelliste pflegen, Ablage) 
� Standardanschreiben an Geschäftspartner 
� Anschreiben an Kunden 
� Posteingang bearbeiten  
� Unterlagen auf Vollständigkeit, Richtigkeit etc. prüfen sowie die Unterstüt-

zung der Kreditsachbearbeitung durch Assistenztätigkeiten, je nach Vor-
kenntnissen auch eigenständige Kreditsachbearbeitung.  

 
Anforderungsprofil: 
 
� kaufmännische Kenntnisse und bürowirtschaftliche Erfahrung , gerne auch 

Ausbildung zur/m Bankkauffrau/mann (wünschenswert, aber nicht Bedin-
gung)  

� EDV-Kenntnisse, wünschenswert Lotus Notes und SAP 
� Genauigkeit, Zuverlässigkeit 
� sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  
 
Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an: 
 
Münchener Hypothekenbank eG   
Abteilung Vorstandsstab und Personal / Postfach 22 13 51 / 80503 München  
Telefon: 089 53 87-685 (Gabriele Weiss) 
Bewerbung@muenchenerhyp.de  
 

 

 
Wir sind eine national und 

international erfolgreiche 

Hypothekenbank und als 

eine der größten Genos-
senschaftsbanken in 

Deutschland Verbund-
partner der Volksbanken 

und Raiffeisenbanken. Als 

Spezialbank mit Hauptsitz 
München verfügen wir 

über eine Top-Kompetenz 

in der langfristigen Immo-

bilienfinanzierung im In- 
und Ausland. Bei einer 

Bilanzsumme von rund  
36 Mrd. Euro beschäftigen 

wir 450 Mitarbeiter 
 


